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SCADENZIARIO ADEMPIMENTI ORGANIZZATIVI E OPERATIVI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2018/2019 

Allegato A alla circolare del 03/06/2019 prot. n. 2601/A34 
 

SCRUTINI 
 
Gli scrutini finali e le eventuali proposte di non ammissione alla classe successiva si svolgeranno nei seguenti giorni:  

SCUOLA PRIMARIA 

Lunedì 10/06/2019– Scrutini finali classi seconde – dalle ore 9.00 alle ore 13.30 (Sede Centrale) 

Martedì 11/06/2019- Scrutini finali  classi prime – dalle ore 9.00 alle ore 13.30 (Sede Centrale) 

Mercoledì 12/06/2019 – Scrutini finali classi terze – dalle ore 9.00 alle ore 13.30 (sede Centrale) 

Giovedì  13/06/2019 -   Scrutini finali classi quarte – dalle ore 9.00 alle ore 13.30  (Sede Centrale) 

Venerdì 14/06/2019 - Scrutini finali classi quinte – dalle ore 9.00 alle ore 14.00  (Sede Centrale) 

 

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO 

Lunedì 10/06/2019 (AM) – ore 08.30-09.30 (3A) / 09.30-10.30 (3B) / 10.30-11.30 (3C) / 11.30-12.30 (3D) / 12.30-13.30 (3E) 

/13.30.14.30 (3F) 

Lunedì 10/06/2019 (PM) – ore 14.30-15.30 (1 A) / 15.30-16.30 (2 A) / 16.30-17.30 (1 B) / 17.30-18.30 (2 B) 

Martedì 11/06/2019 – ore 08.30-09.30 (1 C) / 09.30-10.30 (2 C) / 10.30-11.30 (1 D) / 11.30-12.30 (2 D) / 14.30-15.30 (1 E) / 15.30-

16.30 (2 E) 16.30-17.30 (1 F) / 17.30-18.30 (2 F) 

Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa didattica e non deve essere la risultanza di apposite prove 

bensì delle osservazioni sistematiche effettuate nel corso dell’intero anno. Gli elementi di valutazione quadrimestrali (valutazione dei 

livelli di apprendimento e del comportamento) costituiscono le basi del giudizio finale di ammissione o non ammissione alla classe 

successiva.   

All’uopo si ricorda quanto segue:  

Normativa di Riferimento: D. Lgs. 62/2017 - Nota circolare prot. n.1865 del 10/10/2017–D.M. n.741 del 03/10/2017 (nuovo 

esame di Stato) –D.M.n.742 del 03/10/2017 (nuova certificazione delle competenze) 

 
VALUTAZIONE SUL RENDIMENTO SCOLASTICO DEGLI STUDENTI 
A - Scuola primaria  
1. valutazione periodica ed annuale degli apprendimenti degli alunni e certificazione delle competenze mediante l'attribuzione di voti 

espressi in decimi ossia: 
 espressa in decimi  
 giudizio analitico sul livello globale di maturazione raggiunto dall’alunno 
 valutazione del comportamento espressa con giudizio  
 è affidata ai docenti della classe, non al consiglio di interclasse 
 la valutazione per l’ammissione alla classe successiva si effettua a fine di ciascun anno 
 la valutazione finale degli apprendimenti e del comportamento deve riferirsi a ciascuna classe 
 al termine della classe quinta va rilasciata all’alunno una certificazione di competenze acquisite 
 modalità, criteri e modulistica sono decisi dalle scuole 
 nel “Documento di valutazione” non possono essere inserite materie “complementari” a meno che non si tratti di 

discipline inserite nella quota orario regionale o di istituto 
 l’IRC valuta solo gli alunni che si avvalgono del loro insegnamento 
 insegnante di sostegno valuta tutti 
 gli insegnanti esterni “forniscono elementi conoscitivi” ai docenti di classe 

2. giudizio analitico sul livello globale di maturazione raggiunto dall'alunno 



 2 

3. non ammissione alla classe successiva secondo criteri approvati dal Collegio Docenti con  delibera n. 17 del 14/05/2018 
 
B - Scuola secondaria di primo grado 
 
 La valutazione periodica ed annuale degli apprendimenti e del comportamento degli alunni vieneeffettuata mediante 

l’attribuzione di voti numerici espressi in decimi, riportati in lettere nei documenti di valutazione 
 Ai fini della validità dell'anno scolastico, per procedere alla valutazione degli alunni in sede discrutinio finale è richiesta la 

frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale. Per casi eccezionali, le istituzioni scolastiche possono autonomamente 
stabilire motivate deroghe al suddetto limite su delibera delCollegio dei docenti. 

 Relativamente alla valutazione finale, definita in sede di scrutinio, sono ammessi alla classesuccessiva al primo e al secondo 
anno di corso gli alunni che hanno ottenuto un voto non inferiore asei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline nel 
comportamento 

 Le scuole si impegnano nel corso dell’anno ad assicurare ad ogni studente, in particolare inpresenza di carenze di 
programmazione, a migliorare l’efficacia dell’apprendimento 

 La procedura valutativa di cui al precedente comma viene attuata per ogni passaggio alla classe successiva. La valutazione 
finale degli apprendimenti e del comportamento dello studente è riferita a ciascuna classe frequentata. 

 Il giudizio relativo al comportamento, attribuito collegialmente dal consiglio di classe, non concorre, alla determinazione della 
media complessiva dei voti in ogni situazione in tutti i casi previsti dalla norma. (Dec. Leg.vo 62/17) 

 Il consiglio di classe è l’organo collegiale preposto alla valutazione periodica e finale degli alunni. Idocenti incaricati 
dell’insegnamento della religione cattolica partecipano alla valutazione periodica efinale limitatamente agli alunni che si 
avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica; per contro, i docenti di sostegno, in quanto titolari della classe, 
partecipano alla valutazione di tutti alunni. 

 
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE NEL I CICLO DI ISTRUZIONE - Modello approvato con D.M. 742/2017 

Le competenze acquisite dagli alunni al termine della scuola primaria e del primo ciclo di istruzione sono certificate con valutazione in 

quattro livelli (A = avanzato; B = intermedio; C = iniziale; D = base). 

Con il D.M. 742/2017 il MIUR ha impartito l’adozione dei nuovi modelli nazionali di certificazione delle competenze nelle scuole del 

primo ciclo di istruzione. La compilazione della certificazione delle competenze è a cura dell’insegnante prevalente al termine della 

scuola primaria e del Consiglio di classe della scuola secondaria di primo grado. Al termine degli Esami di Stato la certificazione 

delle competenze acquisite dagli alunni, oltre ad assumere una funzione di orientamento e di sostegno al processo 

formativo, vuole registrare anche potenzialità, particolari attitudini, peculiarità espresse nelle diverse aree disciplinari. La 

certificazione è parte integrante del software scolastico “NUVOLA”. 

 
VALUTAZIONE DELL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA (I.R.C.) 
 
 solamente per gli alunni che si avvalgono di tale insegnamento, la valutazione viene espressa mediante una speciale nota da 

allegare al documento di valutazione riguardante l’interesse dell’alunno e il profitto che ne ritrae, con conseguente esclusione del 
voto in decimi. 

 essa concorre alla determinazione del voto del comportamento, alla determinazione dei crediti scolastici e all’ammissione alla 
classe successiva o all’esame finale di ciclo 

 nello scrutinio finale, nel caso sia prevista una deliberazione da adottarsi a maggioranza, il voto espresso dall'insegnante di 
religione cattolica, se determinante, diviene un giudizio motivato iscritto a verbale 

 
ESAMI DI IDONEITÀ NEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE 
Gli alunni che compiano entro il 30 aprile, rispettivamente il sesto, il settimo, l’ottavo, il nono ed il decimo anno di età, privatamente preparati o 
che abbiano cessato la frequenza entro il 15 marzo di una scuola primaria statale o paritaria possono sostenere esami di idoneità per la 
frequenza rispettivamente delle classi seconda, terza, quarta e quinta o per l’ammissione alla scuola secondaria di I grado. 

 
AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA 
1. Nella scuola primaria 

(testo della delibera n.17 del collegio docenti del 14/05/2018) 
L’art. 3 del Decreto Legislativo 62/2017 dispone l’ammissione alla classe successiva o al primo anno della scuola secondaria di I grado anche 
in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di acquisizione. La non ammissione viene deliberata solo in casi 
eccezionali e comprovati da specifica motivazione; nel dettaglio, l’alunno/a risulta non ammesso se, avendo conseguito una valutazione 
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inferiore a 6/10 in più discipline, manifesti un livello di maturazione tale da far ritenere (anche in considerazione delle periodiche osservazioni 
sistematiche rilevate durante l’intero anno scolastico e rese note ai genitori durante gli incontri scuola famiglia nonché del dialogo finale 
condotto con la famiglia) che la permanenza nella classe frequentata dia la possibilità di raggiungere gli obiettivi formativi in modo più 
adeguato. La non ammissione viene deliberata all’unanimità dei docenti contitolari della classe. 
 
2. Nella scuola secondaria di primo grado  

(testo della delibera n.17 del collegio docenti del 14/05/2018) 
L’art. 6 del Decreto Legislativo 62/2017 dispone l’ammissione alle classi seconda e terza anche in presenza di livelli di apprendimento 
parzialmente raggiunti o in via di acquisizione in una o più discipline. La non ammissione viene deliberata solo in casi eccezionali e 
comprovati da specifica motivazione (assenze consecutive per malattia); nel dettaglio, l’alunno/a risulta non ammesso quando si verificano i 
seguenti casi : 

a) aver conseguito almeno quattro insufficienze in più discipline secondo la seguente tabella nonostante le specifiche strategie attuate 

per il miglioramento dei livelli di apprendimento 

>  di quattro 
insufficienze  

di qualsiasi valore non è ammesso/a 

=  a quattro 
insufficienze  

tre insufficienze < 5 
un' insufficienza = 5 

non è ammesso/a 

due insufficienze < 5 
due insufficienze = 5 

se sussiste anche il criterio alla lettera b) non è ammesso/a 

 
b) Manifestare un livello di maturazione tale da far ritenere, anche in considerazione del dialogo condotto con la famiglia, che la 

permanenza nella classe frequentata, dia all’alunno la possibilità di raggiungere adeguatamente gli obiettivi formativi. 

 
AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO 

 
Gli artt. 6 e 7 del Decreto Legislativo 62/2017 dispongono l’ammissione all’Esame di Stato anche in presenza di parziale o mancata 
acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline. La non ammissione viene deliberata solo in casi eccezionali e comprovati da 
specifica motivazione; nel dettaglio, l’alunno/a risulta non ammesso in uno dei seguenti casi:  

a) Mancato progresso nel triennio rispetto alla situazione di partenza;  

b) Mancato conseguimento nel triennio del curricolo trasversale (metodo di studio e di lavoro, capacità di comunicazione, capacità 

logiche); 

c) Mancato conseguimento nel triennio del curricolo implicito (frequenza e puntualità, interesse e impegno nella partecipazione al 

dialogo educativo, rispetto dei doveri scolastici, collaborazione con i compagni e i docenti, rispetto delle persone, dell’ambiente 

scolastico, del Regolamento interno d’Istituto); 

d) Mancato conseguimento nel triennio di un livello di maturazione adeguato ad affrontare la Scuola Secondaria di II Grado  

e) Confronto con le famiglie in merito a particolari problematiche legate alla salute o a motivi di disagio familiare, che suggeriscano 

l’opportunità di un anno di permanenza nella classe terza di scuola secondaria di primo grado.  

La non ammissione viene deliberata a maggioranza del Consiglio di classe. 
In sede di scrutinio finale vengono ammessi dal Consiglio di classe alla classesuccessiva gli alunni che conseguono:  
• la validità di frequenza delle lezioni;  
• un voto non inferiore a sei decimi in ogni disciplina di studio;  
Per i criteri e le modalità applicative della valutazione del comportamento si rinvia a quanto previsto dal Dec. Lgs. 62/2017.  
 
◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊ ◊  
 
Gli elenchi degli ammessi o non ammessi saranno consegnati al termine di ogni scrutinio presso l’Ufficio di Segreteria debitamente 

firmati da tutti i docenti delle classi. 

Date da riportare sui documenti: 

per le classi di passaggio a mezzo scrutinio la date da riportare sui documenti sono: 

 - inizio lezioni 10 settembre 2018per tutte le classi 

 - fine lezioni07 giugno 2019per tutte le classi. Tale data sarà riportata sugli attestati (parte integrante del documento di valutazione). 
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ISCRIZIONI D’UFFICIO ALUNNI PER L’ANNO SCOLASTICO 2019/2020 
Gli alunni delle classi di passaggio, saranno iscritti d’ufficio all’iscrizione alla classe successiva. I non ammessi saranno, sulla base 

dell’elenco dei respinti e secondo i criteri previsti dal PTOF, assegnati dalla scrivente alle classi di ripetenza. 

 
CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE 
I genitori potranno visionare il documento di valutazione attraverso il software scolastico “Nuvola” a partire dal giorno 20/06/2019 per la 

scuola primaria e dal giorno 18/06/2019 per la scuola secondaria di primo grado.  

Le ammissioni o non ammissioni all'esame di Stato per le classi terze della scuola secondaria di primo grado saranno rese note, 

mediante affissione, il giorno 11/06/2019 alle ore 08.00 mentre quelle delle classi prime e seconde il giorno 14/06/2019 alle ore 14.00. 

Il giorno 21/06/2019dalle ore 09.00 alle 12.00 nei rispettivi plessi per la scuola primaria e il giorno 18/06/2019 dalle ore 09.00 alle 

12.00 per la scuola secondaria di primo grado i docenti saranno a disposizione di quanti volessero visionare i documenti di valutazione 

delle classi intermedie mentre saranno consegnate quelle delle classi finali della scuola primaria; i docenti faranno firmare 

sull’originale, che rimane agli atti della scuola, consegnando al genitore la copia. 

I docenti, inoltre, dovranno allegare un foglio con le firme dei genitori che hanno ritirato copia del documento.  

Eventuali documenti di valutazione non ritirati saranno consegnati negli Uffici di Segreteria. 

 
CONSEGNA DOCUMENTI  SCOLASTICI 
Si raccomanda a tutti gli insegnanti la più scrupolosa cura nella compilazione dei documenti scolastici in tutte le loro parti e 

specialmente in quella relativa ai dati anagrafici che vanno desunti solo dai certificati o dalle dichiarazioni sostitutive aventi valore 

legale. 

I membri delle Commissioni di controllo per la consegna verificheranno la correttezza dei dati su tutti i documenti e, precisamente che:  

 il registro di classe siano stati compilati correttamente in ogni loro parte e con particolare attenzione nell’ intestazione, nei dati 

anagrafici, nella parte statistica e in quella relativa alle assenze, agli incontri con le famiglie,  

 il registro sarà opportunamente sbarrato, datato e firmato da tutti i docenti  contitolari della classe. Di fronte ad eventuali 

difformità o incompletezza la commissione è tenuta a non ritirare i documenti imperfetti dandone comunicazione per iscritto 

alla Direzione. 

 per le classi di passaggio sia redatto in unica copia il verbale dello scrutinio finale debitamente compilato e sbarrato, datato e 

firmato dagli insegnanti contitolari della classe. 

 i documenti di valutazione degli alunni siano timbrati, compilati con scrupolo, firmati dai docenti e fascettati opportunamente, 

distinguendoli in promossi e respinti.  

 al registro della classe siano allegati:  

a) l’elenco degli alunni promossi  

b) l’elenco in duplice copia degli alunni respinti  

c) l’elenco di tutti gli arredi della propria aula sia compilato e sottoscritto dagli insegnanti che hanno occupato lo stesso 

ambiente; nelle note vanno indicati gli arredi da far riparare durante l’estate con indicazione specifica delle riparazioni da 

effettuare.Importante consegnare le chiavi degli armadietti precedentemente svuotati. Copia dell’elenco sarà affissa dietro la porta 

dell’aula . 

 sia consegnata la domanda di ferie (su apposito modulo ML IO 16/F). 

 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

1. Gli eventuali attestati di laboratorio ecc, presenti nelle schede, vanno consegnati alla famiglia. 
2. E’ necessario anche segnalare e spiegare ai genitori le eventuali livelli di apprendimento parzialmente raggiunti. 
3. I docenti incaricati della consegna schede sono, come di consueto, tutti i docenti che non hanno esami. 
 

N.B. Per gli alunni che sono stati promossi alla classe successiva nonostante un livello di apprendimento raggiunto risultato 

inadeguato, compilare il modulo ML IO 7/F. 
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ELENCO DOCUMENTI DA CONSEGNARE ALLA COMMISSIONE PER LA LORO VERIFICA 

- Registro di classe  

- Relazione finale sulla classe (usare modulo: S.P. ML IO 7/B2  -  S.S.1° grado  ML  IO 7/C3) 

- Registro di scrutinio con allegato verbale compilato su modulo specifico 

- Elenco alunni ammessi in duplice copia 

- Elenco alunni non ammessi in duplice copia 

- Altri eventuali documenti in possesso dei docenti 

- Certificazione delle competenze(per le classi quinte) 

Le date da apporre sugli atti da consegnare e sul documento di valutazione sono 07/06/2019 per tutte le classi. 

La dicitura da apporre sul documento di valutazione per le classi 5^ è la seguente: “è stato/a ammesso/a alla classe prima della 

Scuola Secondaria di Primo Grado”.  

Si raccomanda a tutti gli insegnanti la scrupolosa compilazione dei documenti richiesti (tutti gli elenchi nei vari registri 

devono essere sbarrati e firmati) ed il rispetto del calendario di consegna degli stessi.  

I plessi  sono aperti  mattina e pomeriggio per le attività ritenute opportune dagli insegnanti. 

 
RICHIESTA FERIE E FESTIVITÀ SOPPRESSE (ML IO 16/F) 
 
Tutti gli insegnanti dei tre ordini di scuola comunicheranno per iscritto all’ ufficio di direzione il periodo in cui desiderano fruire delle 

ferie (32 giorni lavorativi) e delle 4 giornate relative alle festività soppresse: in tutto 36 giorni lavorativi. Gli insegnanti inseriranno 

nella loro richiesta di ferie nei giorni 12, 13, 14, 16 e 17 agosto. Pertanto nei suddetti giorni la scuola sarà chiusacosi come 

deliberato dal C.I. 

I docenti con meno di tre anni di servizio hanno diritto a giorni 30 di ferie più 4 di festività soppresse. 

È appena il caso di accennare che: 

a) per il personale non di ruolo le ferie e le festività soppresse spettano in misura proporzionata al servizio (2.66 per ogni mese di 

effettivo servizio) e vanno retribuite e richieste se non dovute a domanda e/o nei periodi di sospensione delle attività didattiche. I 

docenti che nel corso dell’anno hanno già usufruito di parte delle ferie relative all’anno scolastico corrente dovranno precisarlo nella 

comunicazione. In calce alla comunicazione del periodo di ferie, da presentare in segreteria dopo il controllo e consegna dei 

documenti insieme all’ elenco degli arredi, deve essere indicatoil recapito estivo e possibilmente il numero di telefono. 

b) nel rimanente periodo il personale scolastico è da ritenersi a disposizione della scuola.  

 

Si ricorda che tutta la documentazione relativa agli adempimenti finali e la presente circolare si potrà scaricare dal sito della 

scuola alla pagina istituzionale “Modulistica" della home page. 

 

Particolari adempimenti Scuola Secondaria di Primo Grado 

1. Scrutini, non ammissione alla classe successiva 

In sede di scrutinio finale vengono ammessi alla classe successiva gli alunni che conseguono: 

• la validità dell’anno scolastico (salvo apposite deroghe, frequenza di almeno tre quarti del monte ore annuale delle lezioni): 

• il numero di insufficienze (criteri da delibera n. 17/2018 del Collegio docenti del 14/05/2018);  

 

L’ eventuale non ammissione alla classe successiva è deliberata a maggioranza del Consiglio di Classe. 

Si ricorda che i docenti devono riportare sul registro generale le ore di assenza nelle singole discipline. 

I Consigli di Classe possono validare l’anno scolastico anche in deroga al limite delle assenze, secondo i criteri stabiliti dal Collegio  

Docenti (assenze per conclamati gravi motivi di salute e/o di famiglia, terapie o cure programmate, con elementi minimi per una 

valutazione). 

Sulla modalità per comunicare ai genitori le carenze disciplinate di un alunno promosso per voto di Consiglio sarà compilatala relativa 

scheda di comunicazione alle famiglie.    
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2. Esame di Stato 

Ai sensi del DM 741/2017 il terzo anno della scuola secondaria di primo si conclude con l’esame di Stato. Il Consiglio di Classe in sede 

di valutazione finale, sulla base dei criteri approvati con provvedimento del collegio docenti (n.17/2018), delibera se ammettere o non 

ammettere all’esame di Stato gli alunni che hanno frequentato il terzo anno, formulando un giudizio di idoneità espresso in decimi, 

considerato il percorso scolastico compiuto dall’allievo nel triennio o un giudizio di non ammissione. 

 

3. Adempimenti dei docenti (S.P. e S.S. 1° grado) 

Ciascun docente, prima dello scrutino finale della propria classe, consegnerà con congruo anticipo ai Coordinatori, in formato digitale 

e/o cartaceo   

1. Relazione finale disciplinare debitamente compilata sul modello ML  IO 7/B2 (S.P.) e ML  IO 7/C3 (S.S. 1° grado) 

2. Relazione finale del consiglio di classe modello ML  IO 7/C2 

3. Programma svolto (per esami classi terze)   

4. Valutazione in decimi(con numero ore di assenza) su NUVOLA 

 

4. Adempimenti finali 
I Coordinatori, in sede di scrutinio, provvederanno a far firmare ai docenti della classeil registro di classe. 
 
5.  Esiti finali 
Il giorno 11/06/2019 alle ore 08.00 saranno affissi gli esiti con le ammissioni agli esami di Stato conclusivo del primo ciclo d'istruzione 

Il giorno 14/06/2019 alle ore 14.00 saranno affissi gli esiti con le ammissioni alle classi successive (2^ classi - 3^ classi). 

Il giorno 26/06/2019 alle ore 14.00 saranno affissi gli esiti degli esami di Stato delle classi terze. 

 

 


